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Квалификация-бакалавр 

 

1.Цели и задачи освоения дисциплины 
Целью изучения дисциплины является: 

содействовать становлению базовой общенаучной компетентности бакалавра педагогики   

для решения теоретических и практических задач, ориентированных на научно- 

исследовательскую деятельность в предметной области знаний, развитие 

профессиональной компетентности студентов для методически грамотного решения 

практических задач обучения и воспитания в системе дошкольного образования 

Задачи курса: 

сформировать представление об актуальных направлениях в развитии 

делопроизводства   как науки. 

-знать базовые категории педагогической науки, персоналии и основные 

достижения ведущих научных   школ в стране. 

-представлять специфику экспериментальных исследований в каждой области 

делопроизводства. 

-иметь навыки работы с научной литературой, посвященной проблемам разработки                                                          
методологических основ делопроизводства 
2.Место дисциплины в структуре ОПОП 
Дисциплина «Делопроизводство в ДОУ» Б1.В ДВ.17.01. 
относится к дисциплинам, реализуемая в рамках варитивной части Блока1 (по Учебному 
плану) 

Для освоения курса бакалавры используют знания, умения, навыки, 

сформированные в процессе изучения дисциплин «Педагогика», «Психолого-

педагогический практикум», «Методика обучения и воспитания в области дошкольного 

образования». (по Учебному плану). 

3.Требования к результатам освоения дисциплины 

Изучение дисциплины «Делопроизводство в ДОУ» направлено на формирование 

компетенции: ПК-4. (по Учебному плану) 

В результате изучения дисциплины обучающийся должен: 

Знать: методы и способы, 

использовать возможности 

образовательной среды для достижения личностных, межпредметных результатов 

обучения и обеспечения качества учебно-воспитательного процесса средствами 

преподаваемого учебного предмета 

Уметь организовывать совместную и индивидуальную учебную и воспитательную 

деятельность обучающихся, 



для достижения личностных, межпредметных результатов обучения и обеспечения 

качества учебно-воспитательного процесса средствами преподаваемого учебного 

предмета 

Владеть мотивацией и 

Способностью использовать возможности 

образовательной среды для достижения личностных, межпредметных результатов 

обучения и обеспечения качества учебно-воспитательного процесса средствами 

преподаваемого учебного предмет 

4.Общая трудоемкость. 

Дисциплина (модуль) «Делопроизводство в ДОУ» изучается 

на 5-ом курсе в летней сессии (для заочной формы обучения), экзамен 

Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 3 зачетные единицы,108часов. 

Программой дисциплины предусмотрены лекционные занятия в объеме 4 часов и 

лабораторные занятия в объеме 6часов. Самостоятельная работа студента составляет 90 

часов. 
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